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Este manual tem como finalidade subsidiar
o trabalho dos servidores da Procuradoria-Geral
da Assembleia Legislativa do Estado do Parana,
promovendo maior eficiéncia, eficacia e efetividade
nas agoes institucionais desenvolvidas pela
unidade.

Além disso, busca-se ampliar a transparéncia,
assegurar a seguranca juridica e fortalecer os
controles internos do setor.

Considerando sua competéncia de
representacao judicial e extrajudicial da Casa,
emissao de pareceres juridicos, e assessoramento
legal as atividades parlamentares e administrativas,
de acordo com as normas vigentes, este
documento reune informacgoes e procedimentos
relativos a estrutura e ao funcionamento da

unidade no ambito desta Casa de Leis.

by
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Art. 33. A Procuradoria-Geral da Assembleia Legislativa, 6rgao vinculado a Comissao
Executiva, é responsavel pela fixacao dos temas juridicos internos, com competéncia de
representacgao judicial da Assembleia Legislativa, tendo por chefe o Procurador-Geral, de livre
nomeagao pelo Presidente da Casa.

Art. 34. Ao Procurador-Geral da Assembleia Legislativa compete:

VI

VII

VI

representar judicial e extrajudicialmente a Assembleia Legislativa junto a qualquer érgao,
juizo, Tribunal de Contas, Tribunal de Justica, Superior Tribunal de Justica e Supremo
Tribunal Federal;

representar judicialmente, em qualquer juizo ou instancia, a Mesa nas agoes diretas de
inconstitucionalidade, nos termos do art. 124A da Constituigao Estadual,

assistir em qualquer juizo ou instancia o Presidente e demais autoridades, desde que
tenham atuado no exercicio da fungéao;

compor lides em acdes judiciais que se refiram ao exercicio da atividade de Deputado
Estadual,

prestar informacgoes, nas agoes diretas de inconstitucionalidade, sobre a norma legal ou
ato normativo, objeto da impugnacao;

receber citacoes, intimagdes e notificagdes judiciais e extrajudiciais dirigidas ao Poder
Legislativo;

decidir sobre ajuizamento e desisténcia de agdes, e sobre a nao interposi¢ao de recursos
nos feitos em que a Assembleia Legislativa for parte;

opinar, em ultima instancia, sobre as questdes juridicas do ambito administrativo da
Assembleia Legislativa;

assessoraraComissaoExecutivaemassuntosdenaturezajuridica,elaborandopareceres
e estudos ou propondo normas, medidas e diretrizes;

sugerir ao Presidente medidas de carater juridico reclamadas pelo interesse publico;

opinar, guando solicitado, sobre projeto de lei, decreto ou resolucao que sejam de iniciativa
da Mesg;

prestarassessoramentojuridico,analisarprocessos,prestarconsultoriajuridicaeelaborar
despachos, manifestacoes e pareceres em matéria de licitages e contratos;

Conforme Resolugao n° 09/2025
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XIII - opinar, quando solicitado pela Mesa, sobre a constitucionalidade dos projetos de lei
oferecidos a consideragao da Assembleia Legislativa;

XIV - opinar, quando solicitado, acerca dos procedimentos do Conselho de Etica e Decoro
Parlamentar;

XV- preservarahonraeaimagem da Casa Legislativa e de seus membros bem como patrocinar
a defesa das prerrogativas e das imunidades dos Deputados, quando violadas em razao
do exercicio de suas funcoes;

XVI - analisar demandas apresentadas por Deputados, a requerimento da Mesg;
XVII - aprovar as manifestagdes emitidas pelos Procuradores e advogados;

XVIII- analisar processos administrativos para fins de fixagao de tese juridica ou preservagao
da legalidade;

XIX - dirigir e coordenar as atividades da Procuradoria-Geral;
XX - demais competéncias que lhe forem atribuidas pela Comissao Executiva.

Paragrafo Unico. E permitida a delegac&o das atribuices previstas neste artigo a critério do
Procurador-Geral, devendo ser formalizada em até cinco dias a Comissao Executiva.

Art. 35. E vedada a atuac&o da Procuradoria-Geral:
| - nadefesade Deputados e servidores da Casa em agdes de improbidade administrativa;

Il - nadefesadeDeputadoseservidoresemacoes,inquéritosouprocedimentospreparatorios
quevisem a apuracao e aimputacao de responsabilidade pelo cometimento de infragées
civis, criminais ou administrativas e;

lll - emcausasdeinteresse eminentemente particulares ou exercidas fora da atribuigao legal
do drgéo.

Observagao:

A Comissao Executiva, por meio de Ato Regulamentador, podera criar, alterar a
denominagéao, remanejar, definir competéncias e atividades internas e extinguir as
Coordenadorias e Subcoordenadorias das Diretorias e demais 6rgaos.
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I. Solicita
DG OU UNIDADE manifestacio IIl. Providéncias

DEMANDANTE juridica

PROCURADORIA-
GERAL

Il. Analise Juridica

I - Solicita manifestagao: a Diretoria-Geral ou Unidade Demandante (outras diretorias, gabinetes
de deputados, comissdes, Conselho de Etica, blocos parlamentares, liderancas, entre outros)
solicita manifestacao juridica a Procuradoria-Geral sobre determinada questao ou assunto;

Il - Analise juridica: a Procuradoria-Geral analisa e emite parecer juridico acerca do assunto,
conforme provocacao da unidade demandante;

lll - Providéncias: a unidade demandante toma ciéncia acerca da manifestagao da Procuradoria-
Geral e seque com devidas providéncias.
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Ministério Publico / Tribunal de Contas do Estado

I. Oficio ou e-
UNIDADE EXTERNA Protocolo

I1. Inicia processo V. Encaminha ao
no SEI solicitante;

3

PROCURADORIA- 1. Analise
GERAL juridica

4
j

I - Oficio ou e-Protocolo: 6rgao externo (Ministério Publico - MP, Tribunal de Contas do Estado -
TCE, Tribunal de Justiga - TJ, entre outros) encaminha oficio a Secretaria-Geral da Presidéncia
(SGP) da Assembleia Legislativa do Parana (ALEP);

Il - Inicio de processo no SEI: a Secretaria Geral da Presidéncia (SGP) inicia processo no SEl e
encaminha concomitantemente a Diretoria Geral para conhecimento e a Procuradoria-Geral
para analise juridica;

Il - Analise juridica: a Procuradoria-Geral analisa e emite manifestacao acerca do assunto. Apos,
encaminha a Secretaria-Geral da Presidéncia para providéncias;

IV - Ciéncia: a Diretoria-Geral manifesta ciéncia e encaminha a Secretaria Geral da Presidéncia
(SGP);

V - Encaminhamento ao solicitante: a Secretaria Geral da Presidéncia (SGP) encaminha a
resposta ao orgao externo demandante.
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PROJUDI
PROCURADORIA-  blineEEe e II. Inicio de IIl. Tramite IV. Petiio no
citagoes sao recebidas . . .
GERAL o PROJUDI processo via SEl interno sistema PROJUDI

| - Intimagoes e citagoes sao recebidas no sistema PROJUDI: a Procuradoria-Geral (PG)
acessa o sistema de Processo Judicial Digital (PROJUDI) e recebe intimagdes e citagoes;

Il - Inicio de processo no SEI: a Procuradoria-Geral (PG) inicia processo no SEI com o contelido
da intimagao/citagao;

lll - Tramite interno: a Procuradoria-Geral (PG) tramita processo internamente, prepara
manifestacao e colhe assinaturas através de bloco de assinaturas, se necessario;

IV - Peticao no sistema PROJUDI o Procurador se manifesta no processo judicial, no sistema
PROJUDI, e anexa o comprovante da movimentagao no SEl.
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ADI / Mandado de Seguranca

TRIBUNAL DE

JUSTICA I. Oficio

II. Inicia processo
no SEI

PROCURADORIA- I1l. Analise _ IV. Protocolo
GERAL juridica - Projudi

I - Oficio: o Tribunal de Justica encaminha oficio a Secretaria-Geral da Presidéncia (SGP) da
Assembleia Legislativa do Parana (ALEP);

Il - Abertura processo SEl: a Secretaria-Geral da Presidéncia abre o protocolo SEI e insere
os documentos relativos ao processo do Mandado de Seguranca ou Acao Direta de
Inconstitucionalidade e encaminha a Procuradoria-Geral;

lll - Analise juridica: a Procuradoria-Geral analisa o conteudo, elabora as informacoes e
disponibiliza para assinatura do Presidente da Assembleia Legislativa do Parana. Apos,
protocola a peticao de resposta, devidamente assinada pelo Presidente e Procurador-Gera
da ALEPI, no processo judicial de origem (Projudi);

IV - Protocolo Projudi: a Procuradoria-Geral protocola a peti¢cdo de resposta no sistema Projudi,
devidamente assinada pelo Presidente da ALEP e Procurador-Geral da ALEP e anexa o
comprovante da juntada de petigcao no SEI. Apds, conclui o processo na unidade.

Observagao: ADI - Agao Direta de Inconstitucionalidade e MS - Mandado de Seguranga.
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PROJUDI

|. Determinacao de

desconto em folha é 1. Abre processo V. Manifestagao no
PROCURADORIA- ecebida através do : viapSEI K_) processo judicial
GERAL (PROJUDI)

PROJUDI

A\ 4

I1l. Célculos

A\ 4

IV. Ciéncia e
anotacoes

I - Cumprimento de decisao que determina o desconto em folha: a Procuradoria-Geral (PG)
acessa sistema de Processo Judicial Digital (PROJUDI) e recebe a intimacgado de decisdo
que determina o desconto em folha de pagamento do servidor;

Il - Inicia processo no SEl: a Procuradoria-Geral (PG) inicia processo no SEl e encaminha a
Diretoria de Pessoal (DP).

lll - Calculos: a Diretoria de Pessoal (DP) efetua os calculos necessarios e registros para
desconto em folha de\ pagamento. Na sequéncia, encaminha a Diretoria Financeira (DF) para
providéncias;

IV - Ciéncia e anotagoes: a Diretoria Financeira (DF) realiza as anotacdes necessarias para
posterior desconto em folha dos valores repassados pela Diretoria de Pessoal;

V - Manifestacao no processo (PROJUDI): a Procuradoria-Geral se manifesta no processo
judicial (PROJUDI).
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coJ

|. Recebe Oficio
e inicia processo
no SEI

lll.Ciéncia e
providéncias

Il. Analise

PROCURADORIA-
GERAL

juridica

I - Recebe Oficio e inicia processo no SEI: a Secretaria Geral da Presidéncia (SGP) recebe
oficio acerca de necessidade de cumprimento de ordem judicial - COJ, inicia processo no
SEl e encaminha a Procuradoria-Geral (PG) para analise juridica;

Obs.: Oficio pode ser recebido também pela Diretoria de Pessoal e esta inicia 0 processo no
SEl e encaminha a Secretaria Geral da Presidéncia (SGP);

Il - Analise juridica: a Procuradoria-Geral se manifesta sobre o COJ. A depender da matéria,
encaminha a DP e DF, se houver necessidade de desconto em folha.

lll - Ciéncia e providéncia: a Secretaria Geral da Presidéncia (SGP) toma ciéncia e encaminha
o oficio via e-protocolo, assinado pelo Presidente, a Procuradoria Geral do Estado (PGE).

+ Observacgao: A intimagao de decisdes liminares, em regra, € dirigida a Procuradoria Geral
do Estado, que elabora o Cumprimento de Ordem Judicial (COJ), com as instrugdes
para cumprimento da decisao, e o encaminha a unidade da Administracao competente.
Excepcionalmente, a Administracdo pode ser intimada. Nesses casos, havendo
duvida juridica, a unidade pode solicitar prévia analise a PGE. Nao havendo duvida, a
Administragao deve cumprir a ordem judicial, comunicando, na sequéncia, o fato a PGE
por meio de protocolo administrativo.
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FLUXO DE ATUAGAO EM PROCESSOS DE CONTRATAGAO:

Compete a Procuradoria-Geral a analise juridica dos processos de contratacao e dos seguintes
documentos:

a

O

@)

)
)
)
d)
)

NN

O fluxo destes procedimentos constara no Manual de Contratacoes da ALEP.

Documentos da fase preparatoria de contratacoes;

Termos Aditivos / Apostilamentos;

Repactuacao / Reajuste / Reequilibrio econémico-financeiro de contratos;
Adjudicacao e homologacao do resultado da licitagao;

Dispensa de licitacao e inexigibilidade de licitagao;

Termos de Cooperagao Técnica / Convénios;

Decisdes em sede de julgamento de recursos administrativos ou de competéncia
originaria.

FLUXO DE ATUAGAO EM ATOS DE PESSOAL:

a) Compete a Procuradoria-Geral a anadlise juridica de processos para pagamento de

auxilio-funeral, verbas indenizatorias, licencas especiais, aposentadoria e abono de
permanéncia, que serao posteriormente aprovados pela Comissao Executiva.

O fluxo destes procedimentos constara no Manual de Procedimentos
da Diretoria de Pessoal.
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